Fundusze Unia Europejska R

Europejskie Europejski Fundusz *
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego ololel
Znak sprawy: ZZP.261.20.48.2019 Krakéw, dn. 19.12.2019r.

Zapytanie Ofertowe

Polskie Wydawnictwo Muzyczne zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na: ,,ustugi informacyjno —
promocyjne dla projektu: ,Digitalizacja zasoboéw bedacych w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa
Muzycznego”, projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich.

., Digitalizacja zasobow bedgcych w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego wspolfinansowanego ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
2014-2020".

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA OBEJMUJE:

Przedmiotem zamo6wienia sg ustugi informacyjno — promocyjne dla projektu: ,,Digitalizacja zasobow bedacych
w posiadaniu Polskiego Wydawnictwa Muzycznego”, projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich..
Szczegdtowy OPZ znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do ZO.

1.Wspolny stownik CPV: 79341000-6 Ustugi reklamowe, 92111210-7 Produkcja filméw reklamowych,

1. Warunki platnosci:

Zamawiajacy bedzie dokonywat ptatnosci wynagrodzenia za kazdy zrealizowany i odebrany bez uwag etap przedmiotu
zamOwienia.

Na okoliczno$¢ odbioru kazdego etapu zostanie sporzadzony protokot odbioru, ktory bedzie stanowit podstawe do
wystawienia faktury przez Wykonawce.

Termin ptatnosci — do 30 dni kalendarzowych od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

I11. Termin realizacji:

Termin wykonania zamowienia — 31 pazdziernika 2020 r.

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie zgodnie z harmonogramem promocji, podzielonym na etapy stanowigcym
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz szczegétowym harmonogramem dziatan przedtozonym Zamawiajgcemu
nie p6zniej niz do 7 dni kalendarzowych od zawarcia umowy.

Harmonogram ztozony przez Wykonawce bedzie uwzgledniat etapy okreslone przez Zamawiajacego w ZO oraz czas na
sprawdzenie zrealizowanego etapu przez Zamawiajacego.

Na realizacje etapow: I, II oraz III Wykonawcy bedzie przystugiwat termin do 15 dni kalendarzowych od przekazania
przez Zamawiajacego materialow. Na realizacje etapu IV Wykonawcy bedzie przyshugiwal termin do 7 dni
kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiajacego materiatow.
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Zamawiajacy bedzie mial czas na ocen¢ zrealizowanego etapu do 15 dni kalendarzowych. W przypadku braku
zgodno$ci z zamowieniem, Zamawiajacy w formie elektronicznej przekaze Wykonawcy uwagi. W takim przypadku
Wykonawca w terminie nie dluzszym niz 7 dni kalendarzowych dokona poprawek.

IV. Warunki udziatu:
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu, dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:

1.1 zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli wykonawcy wykaza, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie
wykonali co hajmniej 2 (dwie) ustugi wykonane kazda w ramach jednej umowy polegajace na realizacji spotow
promocyjnych;

V. Kryteria oceny ofert

1. Cena brutto : 100%

ocena ofert w tym kryterium zostanie okre$lona w oparciu o wzor:
Vxc= (Cn/ Cx) x 100% x100 gdzie :

Vxc — ilos¢ punktow za cene brutto proponowang w ofercie badanej
Cn — najnizsza cena brutto sposroéd badanych ofert;

Cx — cena brutto w ofercie badanej.

1% odpowiada w punktacji 1 pkt.

Maksymalng liczbe punktéw — 100 pkt. otrzyma oferta z najnizsza cena brutto, pozostate oferty otrzymaja
punkty przy zastosowaniu powyzszego wzoru.

2. Sposob obliczenia ceny:

a) Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny =za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie
z formularzem cenowym, w ktorym znajduja sie szczegdtowe obliczenia ceny.

b) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego
zapytania ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidlowym wykonaniem
przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszacymi si¢ do
przedmiotu zamowienia.

c) Cena dla przedmiotu zaméowienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen. Wszelkie upusty,
rabaty, winny by¢ od razu ujgte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia
byta ceng ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen i innych dziatan w celu jej
okreslenia.

d) Ceng oferty jest cena brutto za realizacje catego przedmiotu zaméwienia.
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V1. Sposéb przygotowania oferty:

Uprzejmie prosimy o ztozenie oferty obejmujacej realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia.

Przestana oferta powinna zawieracé:
a) Wypetniony formularz oferty oraz formularz cenowy — zgodny z wzorem stanowiacym Zalacznik nr 1
i 1 A do niniejszego zaproszenia.
Przestane formularze musza by¢ podpisane przez osob¢ upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. W
przypadku przesytania formularza oferty w formie elektronicznej konieczne jest zeskanowanie

dokumentu wraz z odrgcznym podpisem.
W przypadku podpisywania oferty przez pelnomocnika — pelnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy powinno by¢ dotaczone do oferty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce.

b) Aktualny odpis z whasciwego rejestru wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed terminem sktadania
ofert, potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatlem

c) Oswiadcezenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych pomiedzy Wykonawca a Zamawiajacym
stanowigce Zalgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

d) Wykaz wykonanych ustug zgodnie z pkt. IV 1.1 ZO ( wzor stanowi zalacznik nr 4 do ZO)

VII. Termin przestania oferty

a) Prosimy o ztozenie oferty w siedzibie Zamawiajacego w terminie: do 30.12.2019 roku do godz. 10.00.
b) Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania Ofert.
€) Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty wg wyboru podmiotu sktadajacego oferte:
W formie pisemnej na adres siedziby Zamawiajacego: al. Krasinskiego 11a, 31-111 Krakéw, Sekretariat, I pietro,
pok. 107. Koperta powinna zosta¢ opisana nazwg postepowania.

—  Przez kuriera (decyduje data i godzina dostarczenia przesyiki kurierskiej).

— W formie elektronicznej na adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl

VII1I. Informacje dodatkowe
a) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm).
b) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub za posrednictwem poczty elektronicznej, na
adres: zamowienia_publiczne@pwm.com.pl
€) Z mozliwosci realizacji zamowienia wylgcza sie podmioty, ktdre powigzane sg z Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi
w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczeg6lnosci poprzez:

- uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akcji;

- pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika;

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest do dotgczenia do oferty o§wiadczenia o braku ww. powigzan.

d) Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:
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» Oferta nie odpowiada wymaganiom okre§lonym przez Zamawiajacego, w tym Wykonawca nie

spelnia warunkow udzialu w postgpowaniu lub innych wymagan okreslonych przez Zamawiajacego,

» Oferta Wykonawcy zawiera razaco niska cen¢ wykonania przedmiotu zaméwienia,

» Oferta Wykonawcy jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepisow prawa,

* Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie innych omylek w Ofercie w terminie

wyznaczonym przez Zamawiajacego,

*  Wykonawca nie uzupehit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego Oferty na wezwanie

Zamawiajacego,
e) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego zapytania, a takze uniewaznienia postgpowania
bez wylonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. Postgpowanie moze zosta¢ uniewaznione
w szczeg6lnosci w przypadku, gdy:

* W Postgpowaniu w nie zlozono zadnej Oferty lub wszystkie Oferty podlegaja odrzuceniu,

* Cena Oferty Najkorzystniejszej przewyzsza kwote, ktora zostata przeznaczona na sfinansowanie

zamowienia, chyba ze mozliwe jest zwigkszenie tej kwoty do ceny Oferty Najkorzystniejszej, co

zaakceptowal Kierownik Zamawiajacego lub osoba posiadajaca stosowne pelnomocnictwo.

» Postgpowanie jest dotknigte wada lub btedem.

» Udzielenie zamowienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie PWM.

*  Wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie PWM, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé;
f) Potencjalni Wykonawcy nie begda uprawnieni do wystgpowania z jakimikolwiek roszczeniami
pienieznymi lub niepienieznymi wobec Zamawiajacego w zwiazku niniejszym zapytaniem ofertowym,
w tym z tytulu poniesionych przez nich kosztow i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstapienia przez
niego od postgpowania lub wyboru innego Wykonawcy.
g) W przypadku zlozenia oferty nickompletnej lub zawierajacej btedy Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
uzupehienia dokumentdéw, o§wiadczen lub ztozenia wyjasnien ich dotyczacych. Zamawiajacy moze
ograniczy¢ podmiotowo zakres wyjasnien i uzupetnien tylko w odniesieniu do oferty Wykonawcy, ktérego
oferta zostata najwyzej oceniona.
h) Zamawiajacy skontaktuje si¢ z wybranym Wykonawca i poinformuje drogg mailowg o wyborze oferty.
Ponadto wybor danego Wykonawcy zostanie ogloszony na stronie internetowej Zamawiajacego.
i) Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbada¢, czy oferta Wykonawcy, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w
postepowaniu.

IX. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych 0sob fizycznych wskazanych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,
jest Polskie Wydawnictwo Muzyczne w Krakowie z siedzibg przy al. Krasinskiego 11a, 31-111. Dane osobowe
beda przetwarzane w celu udzielenia zamdwienia oraz wypelnienia obowigzku archiwizacyjnego. Dane osobowe
wskazanych osob beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO). Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia. Osobom, ktorych dane dotycza, przystuguje prawo do zadania dostgpu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, oraz do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto osoby, ktorych dane dotycza maja prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Osobom, ktoérych dane dotycza nie
przystuguje prawo do usunigcia danych osobowych w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO , prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO , prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO,
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zwigzany z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, a takze pdzniej tj. w zwigzku z realizacjg obowigzku archiwizacyjnego.
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Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda te podmioty, ktéorym mamy obowigzek przekazywania danych na
gruncie obowiazujacych przepisdéw prawa, w tym ustawy o dostepie do informacji publicznej. W przypadku
jakichkolwiek pytan w zakresie RODO mozliwy jest kontakt poprzez adres email: iod@pwm.com.pl Po stronie
Wykonawcy lezy obowiazek uzyskania zgody osoby fizycznej na wskazanie jej danych w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym w sktadanej ofercie.

Zalaczniki:
Zat.1 — formularz ofertowy

Zatl. Nr 1A — formularz cenowy

Zat. 2 — projekt umowy

Zal. 3 — o$wiadczenie o braku powiazan osobowych lub kapitatowych
Zat. Nr 4 — wykaz ushug

Zat .nr 5 — harmonogram promocji

Zat nr 6 - OPZ

Zatwierdzil:



